
Website
Via de onderstaande links zijn de budgetoverzichten te benaderen:

Succes op : https://rapporten.onderwijsgroepgalilei.nl/galilei/

Je kunt er ook komen via www.onderwijsgroepgalilei.nl/budgetoverzichten/

Inloggen

Vul hier de ontvangen gegevens in voor User en Password en klik op Start.



Startscherm

Klik op Search voor het opvragen van de geselecteerde gegevens.



Weergave budget

Het scherm start standaard op in het actuele jaar en de standaardkostendrager van de
budgethouder. In het linkerscherm worden de grootboekrekeningen weer gegeven waarop
budgetten en realisatie geregistreerd staan. Daarachter staat dan de budgetruimte.



Selectie Boekjaar – Kostendrager (budget)

Wil je een ander jaar zien, dan klik je op de listval naast Boekaar 2011 ,kies je voor 2010 en
klik dan op de Search-button. In Sumatra zijn de gegevens vanaf 2010 beschikbaar.
Heb je als budgethouder de beschikking over meerdere budgetten dan kun je via de listval
naast Kostendrager voor 1 van de andere budgetten kiezen (en klik vervolgens op Search voor
het uitvoeren van de opdracht).



Raadplegen mutaties

Zodra je op de regel met het grootboeknummer en het budget klikt verschijnen rechts de
mutaties (uitgaven en eventuaal inkomsten (met -)). Via de horizontale schuifbalk onder dit
deelscherm kun je ook de velden rechts ervan zien. Via de verticale schuifbalk kun je ook de
mutaties van latere datum zien.



Als er een J staat onder de kop Doc? ,dan is er een digitale bijlage van deze post aanwezig.
Als je op deze regel klikt dan verschijnt in het deelscherm eronder de bijlage.



Raadplegen bijlage

Je kunt alle deelscherm maximaliseren (vergroten) door op de schuine pijl rechts op de
blauwe balk te klikken. Dit geldt dus ook voor de Bijlage, die in PDF wordt weergegeven. Dit
betekent dat je hier de gewone PDF-functionaliteit hebt (afdrukken, opslaan als).



Je komt weer terug in het vorige scherm door weer op de schuine pijl , rechts op de blauwe
balk, te klikken.



Afdrukken mutaties
Sumatra is vooral een raadpleeg-applicatie, met een beperkte afdrukfunctie. Er is op dit
moment alleen een afdrukfunctie voor de mutaties. Deze is op te roepen door op het linker
deelscherm te klikken op de regel met het budget en dan vervolgens in het bovenste rechter
deelscherm op het tabje PDF te klikken.

Het programma genereert een PDF bestand in het scherm, dit kan via functies afdrukken of
opslaan van de PDF-viewer gebruikt worden.


